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1.  Содержание занятия семинарского типа:
Тема 2. Технологии работы в справочных правовых системах
Занятия семинарского типа (практические) №№1 -2
(Цель, практические задания, рекомендуемая литература по данной теме для занятий №№ 1 – 2 по теме № 2 одинаковы.)

Время проведения каждого занятия – 2 часа, итого по теме – 4 часов. 

Цель занятий: приобретение обучающимися практических умений и навыков работы со справочно-правовыми системами (далее СПС), необходимых для поиска и работы с нормативно-правовой информацией.
Практические задания: В качестве раздаточных материалов с заданиями используется учебно-практическое пособие «КонсультантПлюс 2019» (для загрузки электронного варианта пособия необходимо перейти по ссылке: https://cloud.mail.ru/public/B6u9/PRzffat5L).
Рекомендуемая литература по данной теме:

1. Информатика и математика для юристов [Электронный ресурс]: учебник / под ред. С.Я. Казанцева, Н.М. Дубинина. - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : Юнити-Дана, 2015. - 559 с. – ЭБС "Университет.библиотека онлайн" - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=115161. 

2. Мистров Л.Е. Информационные технологии в юридической деятельности: MicrosoftOffice 2010 [Электронный ресурс]: учебное пособие / Л.Е. Мистров, А.В. Мишин;  Рос.гос. ун-т правосудия. - М. : Рос.гос. ун-т правосудия, 2016. - 232 с. : ил. - ЭБС "Университет.библиотека онлайн" - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=439609. 

3. Шаров В.И. Мультимедийные технологии для сотрудников ОВД (в практ. заданиях) [Электронный ресурс] : учеб.-метод. пособие / В.И. Шаров, Н.В. Исаенкова. –Н.Новгород : НА МВД России, 2017. – 65 с. – Доступ из локальной сети. – Режим доступа: (Ro (\\192.168.40.49)\ УММ \ Информатика и ИТ \ Учебные пособия \ Мультимедийные технологии для сотрудников ОВД.pdf).

Занятие №1

Задачи занятия:

1. Углубить и закрепить знания обучающихся:

· о принципах организации хранения, юридической обработки правовой информации;

2. о способах использования технологий поиска документов в справочно-правовых системах;

3. Формирование практических навыков и приёмов работы со справочно-правовой системой Консультант плюс.

Вопросы, выносимые на обсуждение:

1. Настройка и выбор профиля КонсультантПлюс;
2. Основные виды поиска.
Краткое описание занятия семинарского типа:
Для работы понадобиться off-line версия справочно – правовой системы КонсультантПлюс, которую необходимо скачать на компьютер по ссылке; https://cloud.mail.ru/public/3HjC/4zNDAV1n6 На занятии рекомендуется выполнение упражнений «Пример1.1-1.9» из учебно-практического пособия «КонсультантПлюс 2019» (для загрузки электронного варианта пособия необходимо перейти по ссылке https://cloud.mail.ru/public/B6u9/PRzffat5L).
Вопросы для самостоятельного изучения по данной теме:
Выполнение упражнений для самостоятельного решения 1.10-1.30 на страницах 21-23 учебно-практического пособия.
Занятие №2
Задачи занятия:

1. Углубить и закрепить знания обучающихся:

· о различных способах сохранения и передачи найденной информации;

· о способах использования закладок, об их установки и редактировании;

2. Формирование практических навыков и приёмов работы со справочно-правовой системой Консультант плюс.

Вопросы, выносимые на обсуждение:

1. Работа с текстом документа: копирование в MS Word, сохранение в файл, печать, отправка по электронной почте
2. Работа с закладками.
Краткое описание занятия семинарского типа:
Для работы понадобиться off-line версия справочно – правовой системы КонсультантПлюс, которую необходимо скачать на компьютер по ссылке; https://cloud.mail.ru/public/3HjC/4zNDAV1n6. На занятии рекомендуется выполнение упражнений «Пример 2.1-2.6» из учебно-практического пособия «КонсультантПлюс 2019» (для загрузки электронного варианта пособия необходимо перейти по ссылке https://cloud.mail.ru/public/B6u9/PRzffat5L).
Вопросы для самостоятельного изучения по данной теме:
Выполнение упражнений для самостоятельного решения 2.7-2.16 на страницах 23-34 учебно-практического пособия.
Вопросы для самоконтроля
1. Каково назначение справочных правовых систем?

2. Какие существуют способы поиска информации в СПС КонсультантПлюс?

3. Если известны реквизиты документа, каким из способов поиска лучше воспользоваться?

4. Как создавать сложные справочные запросы?

5. Позволяет ли система КонсультантПлюс копировать выделенные фрагменты текста или весь текст в MS Word? Если да, то как это сделать?

6. Как называется инструмент, позволяющего в дальнейшем осуществлять быстрый переход в требуемый фрагмент текста?

7. Какая информация приводится в Справке к документу?

8. Как найти редакцию документа, действовавшую на определенную дату?

9. В СПС связи между документами реализуются в виде прямых и обратных ссылок. На что указывают прямые и обратные ссылки? 

10. В каком разделе СПС можно найти образцы и шаблоны документов, необходимых в повседневной деятельности любой организации, учреждения (например, приказы, распоряжения и тд.)? В каких форматах представлены данные шаблоны?
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